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№пп Наименование 
раздела в меню 

сайта

Содержание Сроки
размещения

Продолжительность
Действия

документа

Ответственный за 
подборку 

информации

Ответственный 
за размещение 

информации
1 Муниципальная

услуга.
Информация о 

МБДОУ

Юридичиский адрес, 
телефон, факс, е-таИ, адрес 

сайта, ФИО заведующего, 
кол-во воспитанников/групп, 

виды групп, режим работы 
МБДОУ, групп, 

педагогический коллектив, 
заслуги педагогического 

коллектива и др.

П О СТО ЯН Н О Меняется по мере 
необходимости

делопроизводитель Ст.воспитатель

2 Паспорт детского 
сада

■1

Общие сведения:
-Дата создания 

-реквизиты лицензии 
-организационно правовая 

форма
-структура образовательного 

учреждения (количество 
групп, виды групп, 
количество детей) 

Адрес, схема проезда, 
телефон, е-таП, адрес

П О СТО ЯН Н О Меняется по мере 
необходимости

Делопроизводитель
Ст.воспитатель

Завхоз

Заведующий
Ст.воспитатель



сайта.
Образовательная
деятельность:

-  Основная 
общеобразовательная 
программа;

-  Программа 
дополнительного 
образования.

Вариативные формы 
дошкольного образования:

-  Группы 
кратковременного 
пребывания;

-  Группы семейного 
воспитания;

-  Платные дополнительные 
и иные услуги (порядок 
оказания, образец 
договора, стоимость 
платных услуг);

-  Другое.
Кадровое обеспечение:

-  Педагогические кадры с 
указанием уровня 
образования, 
квалификации, 
портфолио.

Материально-техническое
обеспечение:

-  Территория;
-  Здание;
-  Кабинеты.

Финансово-хозяйственная
деятельность:

Постоянно

Постоянно

Постоянно

Постоянно

В начале 
календарного



Меняется по мере 
необходимости

Меняется по мере 
необходимости

Меняется по мере 
необходимости

Меняется по мере 
необходимости



-  План финансово- 
хозяйственной 
деятельности или 
бюджетной сметы 
образовательного 
учреждения, 
утвержденных в * 
установленном порядке.

Учредительные документы:
-  Лицензия с 

приложением;
-  Устав.

Положение о сайте:
-  Положение;
-  Изменения;
-  Дополнения.

года

В течении 30 
дней после 
утверждения

Постоянно

Постоянно

На принятый срок

На принятый срок 

На принятый срок

Информация
для родителей

Образцы бланков (заявление о 
выплате компенсаций, о 
сохранение места и др).

Постоянно Меняется по мере 
необходимости

делопроизводитель делопроизводитель

Памятка для 
родителей

-  Какие документы 
необходимы для 
зачисления в детский сад

Постоянно Меняется по мере 
необходимости

делопроизводитель делопроизводитель

Как записаться 
в детский сад

г

-  Порядок приема
-  Адреса

многофункциональных 
центров,отдела 
образования, режим 
работы

-  Перечень документов для 
родителей, необходимых 
для ознакомления

Постоянно Постоянно делопроизводитель делопроизводитель

Рекомендации -  Музыкальный Постоянно По мере Ст. воспитатель Ст. воспитатель



'

специалистов руководитель
(консультации,
рекомендации)

-  Медицинская сестра 
(рекомендации по 
организации питания, 
график вакцинации)

-  Другие специалисты.

необходимости 
переносится в архив

Муз.руководитель
Мед.сестра

Мероприятия 
детского сада

Наши праздники:
-  Фотографии
-  Видеоматериалы *
-  Конспекты 

Наши работы:
-  Тема, фотографии

Постоянно По мере 
необходимости

Ст. воспитатель 
Воспитатели 
Инструктор ФК 
Музыкальный 
руководитель

Ст.воспитатель

Постоянно работающие разделы
Карта сайта Содержание информации во 

всех разделах сайта и ссылки на 
все документы

Размещаются 
по мере 
поступления 
информации

Заведующий 
Ст.воспитатель 
Делопроизводител ь

Написать нам 
письмо

Обеспечение обратной связи с 
пользователями путем приема 
отзывов и запросов 
пользователей по е-шаИ через 
заполнение специальных форм 
на сайте.

Постоянно Заведующий
Ст.воспитатель
Делопроизводитель

I


